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1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок н€вначения и выплаты государственной

академической, Государственной социальной стипендий и других форпц
материаJIьной поддержки обучающ ихея Профессионально-педагогического
колледжа федера"пьного государственного бюджетного образовательного
учреждения высшего образования <саратовский государственный
техническиЙ университет имени Гагарина IO.A.) (далее Порядок)
разработан на основании и в соответствии с положением <<о стипендиаJIьном
обеспечении и других формах материальной поддержки обучающихся сгту
имени Гагарина Ю.А.) (с приложениями), утвержденным прик€вом Js 829-п
oi 25.1|.2024 (далее - Положение).' 1.2. Положения настоящего Порядка определяюТ условия и
последовательность начисления и выплаты стипендий и других формматериаJIьной поддержки, осуществляемых в Професс"оruп"пп-
педагогическом колледже федерального государственного бrоджетного
образовательного учреждения высшего образования ксаратовский
государСтвенныЙ техничеСкий униВерситеТ именИ Гагарина Iо.д.) (далее -
Колледж).

i.з. Настоящий Порядок не изменяет условий, определенных
Положением, а имееТ цель определить механизм назначения и выплаты
стипендий и других форм материаJIьной поддержки обучающихся Колледжа.
В случае наличия гIротиворечий условий Порядка и Положения, применению
подлежат условия, установленные Положением.

L4. Настоящее Порядок разработан в соответствии с:
Федеральным законом от 29 декабря 2а12 года J\b 27з-ФЗ (об

образовании в Российской Федерации);
Постановлением Правительства Российской Федер ации от 17 декабря

2а|6 года м 1з90 <О формировании стипендиаJIьного фонда>;
Уставом федерального государственного бюджетного

образовательного учреждения высшего образования <саратовский
государСтвенныЙ техничеСкий униВ9рситеТ именИ Гагарина Ю.д.)) (далее -
Университет);

Положением о Профессион€lJIьно-педагогическом колледже
федеральното государственного бюджетного образовательного учреждениявысшего образования <саратовский ,государственный технический
университет имени Гагарина [О.А.>;

иными лок€lJIьными нормативными актами Университета и Колледжа.

2, Алгоритм назнаЧения стипендий и иных фор* материальной
поддержки

2.|. Госуларственная академическая стипендия
2.|.|. Госуларственная академическая стипендия назначается на

основании ведомостей промежуточной аттестации. Заполненные ведомости
преподаватели Колледжа сдают заведующему соответствующего отделения,
в срок не позднее 2 (двух) к€Lлендарных дней со дня проведения
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промежуточной аттестации по дисциплине,
профессионzшьному модулю.

междисциплинарному курсу,

2.|.2. ЗаведуюЩие отдеЛениями Колледжа, в срок не позднее 5 (пяти)
к€Lлендарных дней с момента окончании экзаменационной QесQии,
предоставляют в учебно-методический отдел Колледжа служебные записки
на имя диРектора Колледжа (приложение М 1 к настоящему Порядку),
содержащие информацию об успеваемости обучающихся, имеющих право на
получение стипендии в соответствии с Положением, а также их
пофамильный сгIисок. К служебной записке прилагаются выверенные
ведомости промежуточной аттестации, аводные ведомости, зачетные

1нtlжки, оформленные в соответQ,гвии с лок€lJIьными актами Университета и
колледжа. В случае если окончание срока подачи служебны)t записок
выпадает,на выходной, нерабочий, праздничный день, такие служебные
записки должны быть поданы не позднее первого рабочего дня, следуrощего
за этим днём.

2.1.З. Учебно-методический отдел Колледжа в срок не позднее З (трех)
рабочих дней с момента представления служебных записок, ведомостей и
зачетных книжек заведующими отделениями, гrроизводит сверку
представленных данных на предмет соответствия данных учета
обучающихся и их успеваемости. !ень подачи документов не tsходит в срок
проверки, осуществляемой учебно-методическим отделом. После проведения
проверки ответственное лицо ставит свою визу на последней странице
документа.

2.|,4. При наличии ошибок в служебной записке, ответственное лицо
учебно-методического отдела Колледжа не ставит визу, а отдает служебную
записку С ведомостями и зачетными книжками студентов для внесения
исправлений заведующему отделением, от которого поступила такая
служебная записка.

2.|.5. После внесения изменений заведlzющий отделением, в служебной
записке которого были найдены ошибки, должен внести изменения в
служебнуrО запискУ И представитЬ её на повторнОе согласование (с
приложением первоначального варианта служебной записки с правками) в
учебно-методический отдел Колледжа не позднее следующего рабочего дня.
ответственный сотрудник учебно-методического отдела проверяет
служебнуrо записку В срок 1 (одного) ,рабочего Дня, исключая день
представления и возвращает её заведующему отделением с визой,
подтверждающей проведённую проверку и гrравильность указанных данных.

2.1.6.По окончании проверки, проводимой учебно-методическим
отделом Колледжа, заведующие отделениями в срок 1 (одного) рабочего дня
сдают в отдел по работе со студентами Колледжа служебные записки о
назначении академической стипендии с внесёнными изменениями (при
наличии таковых)

2.|.7. Отдел по работе со студентами прризводит сверку персонаJIьных
данных и составляет сводный список обучающихся, претендующих на
получение стипендии, а также формирует аналитические данные для
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рассмотрения на очередном заседании стипенди€Lльной комиссии Колледжа
(далее - стипенди€tльная комиссия) и подает его секретарю стипендиальной
комиссии Колледжа (далее - секретарь комиссии) не позднее 1 (одного)
рабочего дня до даты проведения заседания.

2.т.8.стипендисшьная комиссия утверждает размер академической
стипендии и перечень лиц, имеющих право на ее получение.

2.1.9. Назначение государственной академической стипендии
студентам осуществляется приказом директора Колледжа на основании
решениЯ стипендИальноЙ комиссиИ, не позднее 15 числа (в первом семестре)
и 10 числа (во втором семестре) месяца, следу}ощего за промеrкуточноЙ
аттестацией.' 

2.1.10. Студентам, не явившимся на промежуточную аттестацию по
болезни, удостоверенной соответствующим документом лечебного
учреждения, стипендия назначаетёя по результатам ее сдачи в
индивидУыIьные сроки, установленные директором Колледжа.

2.2. Госуларственная социальная стипендия
2,2.|. Госуларственная соци€tльная стипендия н€вначается

обучающимся с даты представления документа) подтверждающего
соответствие одной из категорий граждан, а именно:

- дети-сироть,I и дети, оставIIIиеся без попечения родителей;
- ЛИЦа ИЗ ЧИСЛа ДетеЙ-сиРот и детеЙ, оставшихся без попечения

родителей;
- лица, потерявшие в период обучения обоих родителей или

еди нственного родителя;
- дети-инв€UIиды, инв€lJIиды I и II групп, инв€UIиды с детства;
- лица, подвергшиеся воздействию радиации вследствие

катастрофы катастроф,
вследствие

- лица, являющиеся инвалидами вследствие военной травмы или
заболевания, полученных в период прохождения военной службы,
ветеранами боевых действий, а также обучающиеея из числа граждан,
проходивших в течение не менее трех лет военную службу по контракту на
воинских 'должностях, подлежащих замещению солдатами, матросами,
сержантами, старшинами и уволен.ные с военной слуrкбы гIо основаниям,
предусмотренным ((г)) пункта 1, подпунктом ((а)) пункта 2 и подпунктами (а)
((в)) пункта 3 статьи 5] Федерального закона от 28 марта l998 года N'9 53-ФЗ
кО воинской обязанности и военной службе>;

- студенты,получившиегосударственнуюсоциальнуrопомощь.
2.2.2. Щля назначения государственной социальной стипендии,

обучающиеся подают заявление заведующему отделением, написанное по
утвержденной форме на бумажном носителе, подписанное собственноручно
(Приложение Jф 2 к настоящему Порядку), с приложением документов,
подтверждающих соответствие заявителя категории граждан, 1оказанной в
подаваемом им заявлении.

на Чернобыльской АЭС и иных радиационных
ядерных испытаний на Семипалатинском полигOне;
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2.2.З. При согласовании заявления заведующий отделением проверяет
на_пичие оснований назначения социЕLльной стипендии и в случае наличия
таких оснований ставит свою визу на заявлении для его дальнейшей
передачи обучающимся на рассмотрение стипендиальной комиссии. Срок
визирования заявления заведующим отдёлением - 1 (один) рабочий день со
дня представления заявления обучающимся.

2,2.4. После согласования заявления о назначении социальной
стигIендии заведующим отделением обучающийся обеспечивает передачу
такого заявления секретарю комиссии или лицу, его замещающему.

2.2.5. В случае отсутствия оснований для назначения социальной
стипендии, такое заявление шодлежит возврату обучающемуся без визы
заведующего отделением.

2.2.:6. Пр" необходимости устранения нарушений, выявленных при

Рассмотрении .заявления обучающегося заведующим отделением, такое
заявление подлежит рассмотрению вновь после устранения нарушений,
выявленных гIри подаче такого заявления.

2.2.7. При поступлении заявления секретарю комиссии последний
проверяет заявление на н€utичие визы заведующего отделением и

приложений к заявлению, после чего регистрирует такое заявление в
Пtурнале регистрации заявлений на соци€Lльную стипендию (Приложение
j\b 3 к Порядку). Журнал регистрации заявлений на социальную стипендию
должен быть оформлен на бумажном носителе, прошит и пронумерован и
скреплен печатью Колледжа. Секретарем комиссии назначается лицо,
ответственное за оформление, ведение и хранение указанного выше журнала.

2.2.8. Секретарь комиссии подает на рассмотрение членам
стипендиальной комиссии заявления о назначении социальной стипендии,
поступившие в срок не гIозднее 3 (третьего) числа текущего календарного
месяца, а в случае, если З (третье) число текущего календарного месяца
является выходным или нерабочим праздничным днем, то в срок до
окончания следующего за 3 (третьим) числом ближайшего рабочего дня, на
ближайшем заседании.

2.2.9.По окончании заседания стипендиальной комиссии, секретарь
комиссии обеспечивает подготовку протокола заседания стипендиальноЙ
комиссии Ь назначении государственной социальной стипендии.

2.2.|0. После согласования, протокола ответственными членами
сТИПендиальноЙ комиссии, секретарь кЬмиссии готовит приказ о назначении
ГосУдарственноЙ социальноЙ стипендии, обеспечивает его визирование
ответственными лицами и подает на подпись директору Колледжа.
Назначение государственной социальной стипендии обучающимся Колледх<а
оформляется приказом директора Колледжа не позднее 10 числа ежемесячно.
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2.З. Материальная помощь обучающимся
2.з.1. Матери€шьная помощь назначается обучающимся, находящимея

в сложной жизненной ситуации. Перечень оснований и документов,
необходимых для рассмотрения вопроса об оказании материальной помощи
обучающимс& а также периодичность'осуществления выплат, указаны в
Приложении Jф 4 к настоящему Порядку.

2.З.2. Щля назначения матери€lJlьной помощи обучающиеся
представляют заведующему отделением заявление, а также подтверждающие
документы (приложение J\b 5 к настоящему Порядку).

2.з.з. Указанное в п. 2.з.2 настоящего Порядка заявление должно быть
ITодано заведующему отделением не позднее 7 (седьмого) числа
каfuендарного месяца. Если 7 (седьмое) число к€шендарного месяца выпадает
на выходной или нерабочий праздничный день, то такое заявление должно
быть гIодано обучающимся не позднее окончания рабочего дня, следующего
за 7 (седьмым) числом к€Lлендарного месяца.

2.З.4. На заявлении о предоставлении материаJIьной помощи
заведующий отделением, обучающийся которого претендует на получение
рассматриваемой матери€IJIьной поддержки ставит визу, свидетельствующую
о наличии оснований на ее получение у обучающегося, наличие у
обучающегося соответствующих подтверждающих документов, а также
соблюдение периодиЧности выплат, указанныХ В приложении J\Ъ 4 к
настоящему Порядку. В целях получения соответствующих данных
заведующий отделением имеет право запрашивать информацию о студенте у
структуРных подРазделенИй КоллеДжа, распОлагаIощИх такоЙ информацией.

2.з.5. Заведlrющий отделениеМ В течение 1 (одного) рuбоч..о дня
согласовывает заявление либо отказывает в его согласовании, с указанием
обучающемуся иlили его законному представителю причин отказа.

2.з.6.В случае согласования заявления о назначении материаJIьной
помощи заведующим отделением студент представляет такое заявление
секретарю комиссии. Секретарь комиаQии регистрирует заявление в журн€Lле
регистрации заявлений на назначение материальной помощи обучающимся
(приложение J\Гs б к настоящему Порядку) не позднее 1 (одного) рабочего дня
с момента поступления такого заявления либо отказывает в его регистрации в
случае отсутствия визы заведующего отделением иlили подтверждающих
документов. На ближайшем заседании стипендиальной комиссии подлежат
рассмотрениrо заявления, зарегистрированные в хrурн€Lле регистрации
заявлений на назначение материальной помощи обучающимся в срок по
10 (десятое) число календарного месяца включительно. Пр" нарушении
срока подачи заявления, ук€ванного в настоящем пункте, такое заявление не
подлежит рассмотрению на ближайшем заседании стипендиальной комиссии
и должнО бытЬ рассмотрениtо на следующем заседании стипендиальной
комиссии

2.з.7 . Стипенди€Lльная комиссия рассматриваеТ направленные в
установленный срок заявления об ок€вании материальной помощи на
ближайшем заседании. Однако В случае необходимости представления
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ДОПОЛНИТеЛЬНЫХ ПОДТВеРЖДаЮЩИХ ДокУМентоВ или сведениЙ, наличия
СОМнениЙ В подлинности документов и их копиЙ, иных причин рассмотрение
таких заявлений может быть перенесено на следующее заседание
СТИПенДиальноЙ комиссии не более одного раза по решению председателя
стипендиальной комиссии или лица, его замещающего.

2.З.8, Секретарь стипендиальной комиссии не позднее следующего
после проведения заседания комиссии рабочего дня уведомляет
ОбУчающегося о причинах переноса рассмотрения такого заявления и
НеОбхОДиМости в кратчаЙшие сроки устранить выявленные недостатки. При
УсТранении недостатков обучающийся направляет все необходимые
докУменты, письменные пояснения и пр. в гIорядке, предусмотренном п.2.З.б.
нdстоящего Положения.

2.З:9. В сЛУЧае отсутствия устранения выявленньiх i{едостатков,
ПОсЛУЖившИх основанием для переноса рассмотрения заявления об оказании
МаТеРИаЛьноЙ помощи, в удовлетворении такого заявления может быть
отказано.

2.3.10. В сЛУЧае принятия стипендиальной комиссией Колледжа
решения о назначении материальной помощи на основании
СОоТВетствуrощего протокола издается приказ о назначении материальной
помощи.

2.4. Заключительные положения
2,4.|. Решения стипендиальной комиссии оформляются протоколом.

ответственным за ведение протокола заседания, его визирование
ответственными лицами, учет и последующее его хранение является
секретарь комиссии. Протокол подлежит учету и хранению (до передачи в
аРХИВ) В СООТВеТствии со сроками, предусмотренными номенклатурой дел, в
отделе социалъно-психологической работы Колледжа.

2,4.2. По распоряжению председателя стипенди€tльной комиссии, его
заместителя иlили лиц, их замещающих, для рассмотрения вопросов
ГIОВесТкИ дня заседания стипендиальной комиссии и получения
консультативной помощи могут быть привлечены иные сотрудники
колледжа, в компетенцию которых отнесены вопросы, рассматриваемые на
заседании,стипендиальной комиссии.

2.4.з. Все иные вопросы, не урегулированные настоящим порядком,
ПОДЛеЖаТ РаЗрешению в соответствии i условиями Положения и приложений
к нему.
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Приложение Jф 1

к Порядку назначения и выгIлаты
государственной академической,
государственной социальной стипендий и других
форп,l матерйrшьной гIоддержки обучалощихся
ПрофессионаJIьно-педагогического колледжа
федерального государственного бюджетного
образовательного учреждения высшего
образования <саратовский государственный
технический университет имени Гагарина Ю.А.)

Председателю стипендиальной комиссии
Профессионально.педагогического колледжа
СГТУ имеЁи Гагарина Ю.А.,
директору Профессионально-педагогического
колледжа СГТУ им. Гагарина Ю.А.
Кузнецовой Т.И,
Заведующего отделением

СЛЮКЕБНЛЯ ЗАПИСКА
о назначении академической стипендии

Прошу назначить
20__ l20_ учебного

академическую стипендию по итогам семестра
года следующим обучающимся отделения

Группа, ФИО студента Кол-во к4>

Группа

Заведующий отделением .,.
(полпись) (Ф.и.о.) (лата)
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Приложение JYp 2
к Порядку назначения и выплаты
государственной академической,
государственной социальной стипендий и
других форп,l матери€Lльной поддержки
обучающихся Профессионально-
педагогического колледжа федерального
государственного бюджетного
образовательного учреждения высшего
образования <Саратовский
государственный технический
университет имени Гагарина Ю.А.>

Председателю стипендиальной комиссии 11рофессионально-
педагогического колледжа СГТУ имени Гагарина Ю.А.,
директору ППК СГТУ им, Гагарина Ю.А.
Кузнецовой Т.И.
от обучающегося
Ф.и.о._

(гIолностыо)

курс, группа, отдеJlение

контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
ПРОшу Вас назначить мне государственную социальную стипеFIдию, в связи с тем, что я

отношусь к категории

. деТи-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лица, потерявшие в период обучения обоих родите лей или единственного
родителя;
. дети-инвалиды, инвалиды l и II групп, инвалиды с детства;. СТУдеНты, поДвергшиеся воздеЙствию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльсr<ой ДЭС и иных

Радиационных катастроф, вследствие ядерных испытаний на СемипалатинсI(ом полигоне;. студенты, являющиеся инвалидами вследствие военной травмы или заболевания, полученных в период
прохождения военной службы, и ветераны боевых действий;

. студенты из числа гра}l(дан, проходивших в течение не менее трех лет военную слуяtбу по контракту на
воинских дол)кностях, подлея(ащих замещению солдатами, матросами, сержантами, старшинами, и

уволенirыХ с военноЙ службЫ по основаниЯм, предусмоТренныМ - (г) пункта 1, подпунr<тОМ (а) пунI(та 2
и подпункТами (а> - (в> пункта З статьи 51 Федерального закона от 2В марта 1998 года No 5З-Ф3 кО
воинской обязанности и военной службе>;

о студенты,получившиегосударственнуюсоциальнуtопомощ.ь.

К настоящему заявлению прилагаю следующие документы:

,Щостоверность
ин(lормачии и

сообщаемых
недостоверIlых

сведений подтверждаIо,
(поддельных) локументов

об ответственности за
предупрежден(а).

предоставление ложноl."I

/lamct

согласовано:
Заведующий отделtением

поdпuсь заявLlmеля Р а сuluQl р ов ка п оd пuсu з аявumел я

Поdпuсь Р acu,tucPpoBKa поd пuсu Даmсt
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Приложение Jф З

к Порядку назначения и выплаты
государственной академической,
государственной социальной стипендий и
других форп,r материаJIьной поддержки
обучаrощихся
педагогического
государственного
образовательного

Профессионально-
коллед}ка федерального

бюджетного
учреждения высшего

<Саратовский
технический

Гагарина Ю.А.>

образования
государственный

университет имени

Журнал регистрации
заявлений на социальную стипендию

Jt
п/п

Щата
поступления

заявления

Фио
обучающегося Группа

основание
IIолучения

социальной
стипендии

Подпись
заявителя

1

2.

л'
1

4.
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Приложение ЛЬ 6
к Порядку назначения и выплаты
государственной академической,
государственной социальной стипендий и
других форпл материаJIьной поддержки
обучающихся ПрофессионаJIьно-
педагогического колледжа федерального
государственного бюджетного
образовательного учреждения высшего
образования
государственный

<Саратовский
технический

университет имени Гагарина [О.А.>

Жtурнал регистрации заявлений
на назначение материальной помощи обучающимся

J\ъ

пlп
Щата

поступления
заявления

Фио
обучающегося Группа

основание
назначения

материальной
помощи

Подпись
заявителя

1

2.

.)


